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申诉处理记录表（个案记录）

	申诉人姓名
	
	接收单位
	

	时    间
	
	地    点
	

	
抱怨申诉内容记录
	

	
要求解决的问题
	

	
拟解决的方案
	

	
实际办理情况
	

	
申诉人（签名）
	
	
记录人（签名）
	

	注：
1.记录人应如实记录申诉人的抱怨申诉内容和要求。
2.抱怨申诉过程不应受到任何干扰和障碍。
3.拟解决方案应在规定时间内答复申诉人。




